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Zatqcznik Nr 5

Do Regulaminu zamdwien publicznych Zoliborskiego Domu Kultury w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy do
ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

NI SPrawy: . .iiicissssisisisvivssien wiassvssisiviises

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

L Zamawiajacy:

ZOLIBORSKI DOM KULTURY W DZIELNICY ZOLIBORZ M.ST. WARSZAWY (,,ZDK")
Tel. kom.: 452 095 009
e-mail: dpietrzak@zoliborskidomkultury.p;

Zapraszam do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.:

,OBStUGA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | DORADZTWO W ZAKRESIE PROWADZENIA SPRAW
ZWIAZANYCH ZE STOSOWANIEM USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA
ZAMOWIEN PONIZEJ 130.000 Zt | PRZETARGOW PUBLICZNYCH”

Rodzaj zamdwienia: (ustuga/destawea/rebeta-budewlana™)

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia):

Rodzaj zamdwienia: (ustuga/destaweatrobota-budowlana™)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest:

1.1, ZAMOWIENIA DO 130.000. Zt:

e proponowanie rozwigzan zwiekszajacych efektywnos¢ procesu udzielania zamowien i
prowadzenia zestawien;

e prowadzenie rejestru dotyczacego planowanych wydatkéw/zakupéw oraz rejestru
faktur i agregowanie kosztéow wg CPV

o doradztwo w zakresie klasyfikowania wydatkéw ponoszonych przez ZDK w kontekécie
obowigzujacych przepisdow prawa powszechnie obowigzujgcego i regulaminow
wewnetrznych;

e doradztwo w zakresie przygotowywania planu zamoéwien na dany rok budzetowy;

¢ usprawnienie procesu dotyczgcego obiegu dokumentéw;
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1.2. SZKOLENIA:

organizowanie szkolen dla pracownikéw ZDK z zakresu prawa zaméwier publicznych
uwzgledniajacych indywidualne potrzeby oraz profil dziatalnosci ZDK (szkolenia min.
raz na pot roku).

1.3. DOKUMETACIA WEWNETRZNA:

dokonanie analizy obowigzujacych regulaminéw tj. Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdéwieri Publicznych w Zoliborskim Domu Kultury
w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy oraz Regulaminu zamdwier publicznych, w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci np. z uwagi na zmiany prawa powszechnie obowigzujacego.

1.4. PRZETARGI PUBLICZNE — POW. 130.000 Zt NETTO:

przygotowanie i prowadzenie postepowari o udzielenie zaméwien publicznych;
organizowanie i przeprowadzanie dialogu technicznego poprzedzajacego
postepowanie o udzielenie zamdwienia;

pomoc w wyborze optymalnego trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia;
sporzadzanie dokumentacji przetargowej;

przygotowywanie i konsultowanie tresci ogélnego przedmiotu zamdwienia oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

przygotowywanie i opiniowanie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

biezace doradztwo w toku postepowania i po jego zakoriczeniu;

pomoc w wyborze trybu, wsparcie komisji przetargowej;

korespondencja z wykonawcami (zapytania, wezwania, odpowiedzi na pytania
wykonawcow);

analiza dokumentacji przetargowej;

informacje o nieprawidtowosciach;

odpowiedzi na wezwania do wyjasnien tresci oferty, razaco niskiej ceny i inne;
prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej prawem;

przeprowadzanie audytu zakoniczonych postepowarn;

informowanie o zmianach w prawie w zakresie stosowania ustawy PZP.

1.5. REPREZENTACJA PRZED ORGANAMI:

reprezentacja jako petnomocnik w postepowaniu o udzielenie zamawienia;
przygotowywanie odwotan do Krajowej Izby Odwotawczej, pism przystepujgcego oraz
skarg do sadu;

reprezentacje przed Krajowgq lzbg Odwotawcza oraz sgdami.
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2. Termin wykonania zamdwienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia —31.12.2025 .

3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegbtowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie
w siedzibie zamawiajacego — ZDK Fort Sokolnickiego ul. S Czarnieckiego 51 w Warszawie,
tel. kom.: 452 095 009

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sa:
- Dorota Pietrzak — Rybacka

4, Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:

1) Posiadajg co najmniej 3 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu spraw z zakresu zamowien
publicznych, w tym przetargéw publicznych oraz poétroczne doswiadczenie w obstudze
instytucji kultury (prosba o udokumentowanie powyzszych wymagan).

2) Dysponujg minimum jednym prawnikiem posiadajagcym doswiadczenie w obstudze
instytucji kultury

3) Dysponujg min. dwoma specjalistami ds. zamdwien publicznych, ktérzy posiadajg
doswiadczenie w przeprowadzeniu postepowan o zamowienia publiczne w trybie ustawy PZP.
5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

-oferte wykonawcy,

- potwierdzenie doswiadczania zgodnie z wymaganiami w pkt 4

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cene ofertowgq nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:

- Najnizszej ceny — Cena-100%.

8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwata technika) na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy”,

- oferte nalezy ztozy¢ drogg e mail na adres: dpietrzak@zoliborskidomkultury.pl;

lub

- oferte nalezy doreczy¢ do sekretariatu Zoliborskiego Dom Kultury w Dzielnicy Zoliborz m.st.
Warszawy, ul. Czarnieckiego 51, 01-541 Warszawa, pokdj 0.6.3 od pon. do pt. w godz. 9.00-
17.00,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Oferty nalezy przesta¢ do dnia 30.12.2024 r. do godz. 13.00.
Termin zwiazania z ofertg 14 dni
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10. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie do
dnia 31.12.2024 r.

* niepotrzebne skresli¢

W zatfaczeniu:
1. Wzér druku ,Formularz ofertowy”
2. Projektowane postanowienia umowy

Kierownik
ds. administracyjno-technicznych

ikt Tohek- he
o

003 . 20 RAOM

pod is zamawiajgcego

Zoliborski Dom Kultury Fort Sokolnickiego Centrum Lokalne Zoliborz Miejsce Aktywnosci
ul. A. Mickiewicza 22 ul. S. Czarnieckiego 51 ul. L, Rydygiera 6b Lokalnej na Zoliborzu
01-551Warszawa 01-541 Warszawa 01-793 Warszawa ul. M. Kazimiery 20
NIP 5252915954 01-641 Warszawa



® .
! 4 Zoliborski
m Dom Kultury

Formularz ofertowy

(Petna nazwa

WYKONGWEY)..oocmrerceireneenerineaceranneesascaneaseresesesifiiFastiicssanisngsssasiisnossis asiasasoionsonniss s I rTaes)
W tttterntererernsn e eesrrerrreaats e eeeeererat e e eesaseres kod ...cocovenens bbby

UL trerereeeernrereneiceire e rresnrs e eeresterestsrssnrernsseseees (1] U

REGON .oeiriiinriireniisennvrenisnienseennersnnnneeenns NIP sormimininmisaisismmai

Tel./fax.

E-MAILL et sresreere e e e e n s

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty na: obstuge zaméwien publicznych i doradztwo
w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych ze stosowaniem ustawy prawo zaméwien publicznych dla
zamowien ponizej 130.000 zt i przetargéw publicznych.

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedgcej przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia:

A) za cene:

- wkwocienetto zZtotych: .........ccccnirinnnimmeniiissenenseniisenn
(STOWIIR: «.ceeeeeriovenronensarnensnes ohisonsxusaeisaiss s I3HiE b s whe 5o S RN SRR DS B PR ASINO S EEP R SRR FREYEY )
- w kwocie brutto ztotych: .......ccceeiivrniiiiiniinnneesiiiniennene
(STOWNIET cevreerrcerierieninineecsnneesseneesereseranssrnessonnssomseveneenensne s soe SN RURASHIR S ERRRA PG SaE TS o E R bt B )
w tym podatek VAT w wysokosci ....... % to jest w kwocie
P2 (013 V7 ! o 1R
(STOWNIE: .veeestherernenereanmmensanessmmnonsnsmasane sasmens ames amtsnunansms s sonan as s ENSNOMENERENE LR MRS SH RSN )
KOSZT
ZAKRES
NETTO VAT% BRUTTO WAGA
1.1. ZAMOWIENIA 60 pkt
DO 130.00. zt
(KOSZT
MIESIECZNIE)
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1.2.SZKOLENIA

(KOSzT zA 1
SZKOLENIE)

5 pkt

1.3. DOKUMETACIA
WEWNETRZNA

(ZA ANALIZE/
OPRACOWANIE -
KOSZT
JEDNORAZOWY)

5 pkt

1.4 PRZETARGI
PUBLICZNE -
POW. 130.000 Zt
NETTO

(KOSZT zA 1
POSTEPOWANIE)

20 pkt

1.5. REPREZENTACIA
PRZED ORGANAMI

(ZA PROWADZENIE 1
SPRAWY)

10 pkt

SUMA W Zt

100 pkt

B) w terminie do 31.12.2025 r.

2. Oswiadczamy, ze:

1) jestesmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami

ustawowymi,

2) posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
3) posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zamoéwiania,
4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamédwienia.

3. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie trwania zlecenia
i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia jakie ponosi

zamawiajacy.
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4. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki opisane w pkt 4 zapytania ofertowego — w zat. skany
dokumentoéw - potwierdzajacych spetnienie warunkow.
5. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

B0 ot S S T R G

* niepotrzebne skresli¢

data podpis wykonawcy
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