Zatgcznik Nr 5

Do Regulaminu zamdwieri publicznych Zoliborskiego Domu Kultury w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy do
ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamdwieri Publicznych

NE SPrawy:..cvevureennrmemmmmaniiens

ZAPYTANIE OFERTOWE
dia zamoéwien do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych

Zamawiajacy:

Zoliborski Dom Kultury w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy, ul. Adama Mickiewicza 22,
01-551 Warszawa, NIP 525 291 59 54, Regon 522603 450,

tel. 452-095-009,
e-mail: dpietrzak@zoliborskidomkultury.pl

Zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»Sprzatanie obiektéw i utrzymanie w czystosci pomieszczen, czesci wspélnych oraz
terenéw przyleglych nieruchomosci Zoliborskiego Domu Kultury w Warszawie w
nastepujacych lokalizacjach: Adama Mickiewicza 22, Ludwika Rydygiera 6B oraz Marii
Kazimiery 20/1 o tacznej powierzchni 423,43 m?”.

Rodzaj zaméwienia: (usfuga/destawarobotabudewiana®)

1.0kreslenie przedmiotu zamoéwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia):
Przedmiotem zaméwienia jest

1) Sprzatanie pomieszczen biurowych przy ulicy Mickiewicza 22 o powierzchni 86,82

m? w zakresie:

a) odkurzanie  podtég, mycie podidg (panele podiogowe, biuro-terakota
w pomieszczeniach sanitarnych) - raz w tygodniu;

b) usuwanie zabrudzen ze Scian i mebli - raz w tygodniu;

c) wycieranie i odtluszczanie, dezynfekcja drzwi i klamek - raz w tygodniu;

d) opréznianie i mycie pojemnikéw na odpady, opréznianie koszy wraz z wymiang workow
(60l) w pomieszczeniach, segregowanie odpadéw do odpowiednich pojemnikéw oraz
wynoszenie odpadéw do pojemnikéw znajdujgcych na zewnatrz posesji - raz
w tygodniu;

e) utrzymanie czystosci urzadzen kuchennych (kuchenka, lodéwka, zmywarka, ekspres do
kawy) - raz w tygodniu;

f) odkurzanie i przecieranie na wilgotno mebli, siedzisk i parapetéw - raz w tygodniu;

g) czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i urzadzen sanitarnych - raz w tygodniu;

h) mycie okien - dwa razy w roku;

i) mycie opraw Swietlnych jeden - raz w miesigcu;

j) mycie kaloryferéw - dwa razy w roku;

k) czyszczenie kwiatéw naturalnych - w razie potrzeby;




[} sprzatanie i od$niezanie schoddéw przylegajacych do budynku (5 stopni schodéw ) - raz
w tygodniu;

m) uzupetnianie materiatéw eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, mydto w ptynie, kostki
zapachowe WC, od$wiezacze powietrza - raz w tygodniu

Ostateczne godziny pracy oso6b sprzatajgcych w lokalizacji Mickiewicza 22 - zostanag
ustalone z upowaznionym pracownikiem Zoliborskiego Domu Kultury, ktéry bedzie
wskazany w Umowie, jako osoba odpowiedzialna ze strony Zamawiajacego za realizacje
przedmiotu zamédwienia. Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym zakresie zapewnic¢
zastepstwo w przypadku nieobecnosci pracownika realizujgcego ustuge i powiadomié o tym
fakcie pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w
umowie. Rotacja os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia nie moze odbywaé sie
czeSciej niz raz w miesigcu. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia oséb
sprzatajagcych w odziez ochronng, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do wykonywania ustugi sprzgtania osoby
wykazujgce sie znajomoscig jezyka polskiego na poziomie komunikacyjnym.

2) Sprzatanie pomieszczenia przy ulicy Marii Kazimiery 20/1 o powierzchni 60,78 m?,
dwa razy w tygodniu w zakresie:
a) odkurzanie podtdg, mycie podtdg (terakota-pomieszczenie sanitarne, wyktadzina PCV
w pomieszczeniu gtéwnym) - dwa razy w tygodniu;
b) usuwanie zabrudzen ze $cian i mebli — wycieranie na mokro i czyszczenie blatow,
parapetow, grzejnikéw i listew odbojowych - dwa razy w tygodniu;
¢) opréznianie i mycie pojemnikéw na odpady, opréznianie koszy wraz z wymiang workéw
(601) w pomieszczeniach - dwa razy w tygodniu;
d) wynoszenie odpadéw do pojemnikéw znajdujgcych na zewnatrz posesji - dwa razy w
tygodniu;
e) segregowanie odpadéw do odpowiednich pojemnikéw - dwa razy w tygodniu;
f) utrzymanie czystosci urzadzen kuchennych (plyta indukcyjna, kuchenka, lodéwka,
ekspres do kawy) - dwa razy w tygodniu;
g) odkurzanie i przecieranie na wilgotno mebli i siedzisk dwa razy w tygodniu;
h) mycie okien - dwa razy w roku;
i) mycie opraw swietlnych - raz w miesigcu;
j) mycie kaloryferow - dwa razy w roku;
k) czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i urzadzen sanitarnych - dwa razy w tygodniu;
l) czyszczenie kwiatéw naturalnych, w razie potrzeby;
m) sprzgtanie antresoli i schodéw - dwa razy w tygodniu.
Ostateczne godziny pracy oso6b sprzatajgcych w lokalizacji Marii Kazimiery 20/1 zostang
ustalone z upowaznionym pracownikiem Zoliborskiego Domu Kultury, ktéry bedzie
wskazany w Umowie, jako osoba odpowiedzialna ze strony Zamawiajacego za realizacje
przedmiotu zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym zakresie zapewnic¢
zastepstwo w przypadku nieobecnosci pracownika realizujgcego ustuge i powiadomic¢ o
tym fakcie pisemnie lub za posrednictwem poczty elekironicznej na adres e-mail wskazany
w umowie. Rotacja oséb skierowanych do realizacji zamdwienia nie moze odbywaé sie
czesciej niz raz w miesigcu. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia oséb
sprzatajacych w odziez ochronng, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié do wykonywania ustugi sprzatania osoby
wykazujace sie znajomoscig jezyka polskiego na poziomie komunikacyjnym.

3) Sprzatanie obiektu przy ulicy Rydygiera 6b o powierzchni uzytkowej 275,83 m?
sktadajacy sie z trzech Pawilonow:




|. Pawilon ustugowo-kulturalny pow. 94,38 m?

Il. Pawilon z sanitariatami i pomieszczeniami techniczno-magazynowymi pow. 84,45 m?
Ill. Pawilon z urzadzeniami dla dzieci pow. 97,00 m?

IV. Otoczenie obiektu o pow. ok 4000 m?

1. Pawilon ustugowo-kulturalny w zakresie:

a) odkurzanie podtég, mycie podtdg (terakota w pomieszczeniu sanitarnym i w kuchni
oraz posadzka betonowa w pomieszczeniu gtéwnym) - dwa razy w tygodniu;

b) mechaniczne czyszczenie podiogi betonowej odpowiednimi materiatami — dwa razy
W roku;

c) usuwanie zabrudzen ze $cian i mebli - dwa razy w tygodniu;

d) wycieranie i odtluszczanie, dezynfekcja drzwi i klamek - dwa razy w tygodniu;

e) opréznianie i mycie pojemnikéw na odpady, opréznianie koszy wraz z wymiang
workéw (601,1201) w pomieszczeniach, segregowanie odpadéw do odpowiednich
pojemnikéw oraz wynoszenie odpadéw do pojemnikéw znajdujgcych na zewnatrz
posesji - dwa razy w tygodniu;

f) utrzymanie czystosci urzadzen kuchennych (ptyta indukcyjna , kuchenka, lodowka,
ekspres do kawy, zmywarka, mikrofaléwka) - dwa razy w tygodniu;

g) odkurzanie i przecieranie na wilgotno mebli i siedzisk, parapetéw, blatéw - dwa razy
w tygodniu;

h) mycie okien - dwa razy w roku;

i) mycie opraw swietlnych - raz w miesiacu;

Il Pawilon z sanitariatami i pomieszczeniami techniczno-magazynowymi w zakresie :

a) odkurzanie podtég, mycie podtég - w pomieszczeniach sanitarnych raz w
tygodniu;

b) odkurzanie podtég, mycie podtoég - w pomieszczeniach magazynowych
dwa razy w miesiacu;

¢) wycieranie i odttuszczanie, dezynfekcja drzwi i klamek raz w tygodniu;

d) opréznianie i mycie pojemnikéw na odpady, oproznianie koszy wraz z
wymiang workéw w pomieszczeniach sanitarnych (60l), segregowanie
odpadéw do odpowiednich pojemnikéw oraz wynoszenie odpadéw do
pojemnikéw znajdujacych na zewnatrz posesji - raz w tygodniu;

Il Pawilon z urzgdzeniami dla dzieci raz w tygodniu - poza okresem zimowym tj. od grudnia
do marca (zatgcznik nr 4 wizualizacja pawilonu) w zakresie :
a) usuwanie piasku ze schodoéw i podestéw - dwa razy w tygodniu;
b) czyszczenie piaskownicy z zanieczyszczen tj. lisci, papieréw i innych
- dwa razy w tygodniu;
¢) mycie plyt laminowanych kolorowych - dwa razy w tygodniu;
d) zgtaszanie do wskazanej osoby widocznych uszkodzen urzadzen dla dzieci zerwanych
linek i siatek zabezpieczajgcych, graffiti, pekniecie i uszkodzenia piyt i podestow.
IV Otoczenie obiektu Rydygiera 68
Sprzatanie powierzchni wokot obiektu - ciggi komunikacyjne, alejki, plac zabaw, boisko, teren
wokot budynku, trawnik o tgcznej pow. ok 4000 m2 w zakresie:
a) odsniezanie, grabienie lisci — w zaleznoéci od warunkéw i potrzeby;
b) mycie i czyszczenie metalowej biatej azurowej konstrukcji okalajgcej budynek dwa razy
w roku (zatgcznik nr 2 wizualizacja elewacji — ok. 100m dtugosci i 4m wysoko$ci);




¢) monitorowanie stanu czystosci terenu placu zabaw, boiska do koszykowki, boiska do
bulle i usuwanie wszelkich nieczystosci w przypadku ich wystgpienia (zatgcznik nr 3
fragment projektu zagospodarowania terenu w skali 1:500);
Ostateczne godziny pracy osob sprzgtajgcych w lokalizacji Rydygiera 6B zostang ustalone
Zz upowaznionym pracownikiem Zoliborskiego Domu Kultury, ktéry bedzie wskazany
w Umowie, jako osoba odpowiedzialna ze strony Zamawiajacego za realizacje przedmiotu
zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest we witasnym zakresie zapewni¢ zastepstwo
w przypadku nieobecnosci pracownika realizujacego ustuge i powiadomié o tym fakcie
pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w umowie.
Rotacja os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia nie moze odbywa¢ sie czesciej niz raz
w miesigcu. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia oséb sprzatajacych w odziez
ochronng, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ do wykonywania ustugi sprzatania osoby wykazujgce si¢ znajomoscig jezyka
polskiego na poziomie komunikacyjnym.

Srodki utrzymania czystosci
1) Materiaty higieniczne: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto, worki na Smieci, ptyn do
mycia naczyn wraz z gabkami, srodki do zmywarek, kostki do WC itp. — zapewnia

Zamawiajacy.
2) Srodki__chemiczne: czyszczace. myjace. pielegnujace. konserwujace zapewnia

3) Zamawiajacy zobowigzany jest do zapewnienia osobom sprzatajgcym profesjonalnego
sprzetu do wykonywania prac w tym m.in.:

* sprzet reczny: $ciereczki z mikrofibry, szczotki — akcesoria niezbedne do czyszczenia
gtéwnie powierzchni ponad podtogowych,

* sprzet do czyszczenia podtog w tym m.in. akrylowe mopy do zamiatania, szczotki, miotty
do sprzatania powierzchni zewnetrznych, mopy do mycia podtég,

» odkurzacz profesjonalny wraz z odpowiednimi akcesoriami przystosowanymi do potrzeb
i wymagan Zamawiajaceqo

4) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osobom sprzgtajgcym odziezy roboczej

i profesjonalnego sprzetu do wykonywania prac w tym m.in.:

» sprzet do prania wykfadzin — odkurzacz pioracy, szczotki, ptyny piorgce

* sprzet do mycia okien - zmywaki do okien, zbieraki ($ciggaczki do okien), kije teleskopowe,
szczotki, ggbki.

5) Obowiagzkiem Wykonawcy jest utrzymanie w czystosci $cierek, mopoéw, szczotek i innych
akcesoridow stuzgcych do sprzatania (akcesoria nie moga nosi¢ oznak catkowitego zuzycia)
poprzez ich okresowg wymiane:

a) wymiana $cierek do kurzu z wtdknem antystatycznym — 1 raz w tygodniu lub w razie
potrzeby,

b) wymiana mopéw — 1 raz w miesigcu lub w razie potrzeby,

¢) wymiana gabek do zmywania — 1 raz w tygodniu lub w razie potrzeby.

6) Wykonawca bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$¢ przed Zamawiajgcym za nienalezyte
wykonanie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia, w tym za dziatania lub zaniechania
osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustug objetych przedmiotem
zamowienia;

7) W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginiecia przedmiotéw w trakcie sprzatania,
Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce;

8) Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ww. ustugi.

9) Wykonawca bedzie odpowiadat za wtasciwe zabezpieczenie/pozostawienie pomieszczen po
wykonaniu ustugi, polegajgce na zamknieciu okien i drzwi, zgaszeniu $wiatet w pustych
pomieszczeniach.




2. Termin wykonania zamoéwienia:
Wymagany termin realizacji zamoéwienia — od 7 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

3. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
a. szczegolowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskac osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego — ZDK Fort Sokolnickiego ul. S Czarnieckiego 51
w Warszawie;
b. osoby uprawnione do kontaktéw z oferentami:
Dorota Pietrzak-Rybacka, tel. 452-095-009, e-mail: dpietrzak@zoliborskidomkultury.pl

4. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

1. Udokumentujg co najmniej 2 -letnie doswiadczenie w sprzataniu obiektéw biurowych

o podobnej powierzchni — lub w tym okresie, wykonali lub wykonujg nalezycie, minimum 2
ustugi polegajgce na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych o powierzchni, co
najmniej 300 m? - potwierdzone referencjami.

2. Zlozg o$wiadczenie, ze na dzien podpisania umowy beda posiadaé aktualng polisg
ubezpieczenia OC o wartosci nie nizszej niz 1 000 000,00 zt lub ztozg kopig polisy na ww.
sume;

3. Zaakceptuja bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania.

4. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

5. Posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zaméwienia.

6. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci
zamowienia.

7. Zapewnig odpowiedni sprzet dla ekipy sprzatajgcej, o ktérych mowa w przedmiocie
zamowienia.

5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawieraé nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy;

2) wydruk z odpowiedniego rejestru dziatalnosci gospodarczych;

3) o$wiadczenie o posiadaniu lub zawarciu polisy OC — polisa wymagana przy podpisaniu
umowy;

4) referencje;

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

a) cene ofertowg nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto;

b) cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres wazno$ci umowy i nie
podlega waloryzaciji;

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
Najnizszej ceny — Cena-100%.

8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika) na zatgczonym




druku - ,Formularz ofertowy”, i zfozyé wraz z podpisem oséb upowaznionych do
reprezentowania.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.01.2025 r. do godz. 12.00 w:

a) w formie elektronicznej na adres e-mail: dpietrzak@zoliborskidomkultury.pl (w formie
zapisanych w formacie PDF skanéw, czytelnie podpisanych dokumentéw),
b) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego.

3) Oferty niekompletne lub/oraz otrzymane przez Zamawiajgcego po ww. terminie zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu jej sktadania.

5) Termin zwigzania oferta: 30 dni, liczone od daty zlozenia oferty przez Oferenta.

6) W przypadku, gdy o udzielenie zamoéwienia zostanie zlozona tylko jedna oferta,
odpowiadajgca tresci niniejszego zapytania, Zamawiajgcy w celu ustalenia postanowien
umowy moze przeprowadzi¢ negocjacje ceny.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 03.01.2025 r. - o godzinie 12:30

10.Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w nastepujacych przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zostanie przekazana oferentowi mailowo
najpozniej w terminie do 3 dni od daty otwarcia ofert.

2) Zamawiajacy skontaktuje sie mailowo tylko z wybranym oferentem.

Zalgezniki:
1.Wz6ér druku ,Formularz ofertowy”

2.Wizualizacja elewacji — dot. obiektu przy ul. Rydygiera 6 b w Warszawie
3.Fragment projektu zagospodarowania terenu skala 1:500 — dot. obiektu przy ul. Rydygiera 6 b w Warszawie
4.Wizalizacja pawilonu dla dzieci — dot. obiektu przy ul. Rydygiera 6 b w Warszawie

5.Wz6ér umowy
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Zatacznik nr 1 do ,Zapytania ofertowego”




